
 

ЗАО «Сервер-Центр»  |  680038, г. Хабаровск, ул. Дзержинского, д.18, тел.: (4212) 75-18-45 

 

Программа 
семинара «Юридические основы, согласно главе 3.1 Федерального закона № 94-ФЗ от 21 июля 

2005 года, и обучение методике проведения закупок на электронной торговой площадке ЗАО 

«Сбербанк-АСТ» 

 
1. Регистрация участников семинара 

2. Открытие семинара 

3. Общий порядок работы на официальном сайте 
3.1. Пример работы в открытой части Официального сайта 

3.2. Пример работы в закрытой части Официального сайта 

3.3. Общий порядок ведения реестра государственных и муниципальных контрактов. 

  

4. Правовое регулирование размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, 

оказание услуг для государственных и муниципальных нужд (согласно гл.3.1 

Федерального закона № 94-ФЗ) 
4.1. Электронный документооборот и использование ЭЦП 

4.1.1. Особенности документооборота при проведении открытых аукционов в электронной 

форме. 

4.1.2. Описание и технические характеристики сертификата ЭЦП. 

4.1.3. Требования к электронной цифровой подписи (далее ЭЦП). 

4.1.4. Доверенные Удостоверяющие Центры (далее УЦ). 

4.1.5. Основные требования к подаче заявок  в форме электронного документа для открытых 

аукционов и запросов котировок. 

4.1.6. Порядок получения электронно-цифровой подписи в уполномоченном удостоверяющем 

центре. 

4.1.7. Программное обеспечение, необходимое для взаимодействия владельца сертификата 

открытого ключа электронной цифровой подписи с удостоверяющими центрами и правила 

работы с ним. 

4.1.8. Внутреннее (у заказчика) регламентирование (разграничение) обязанностей 

и полномочий. 

  

4.2. Порядок организации участия в торгах на электронной торговой площадке ЗАО 

«Сбербанк-АСТ». 

4.2.1. Проверка подлинности сертификата ЭЦП. 

4.2.2. Системные требования к рабочему месту. 

4.2.3. Проверка настроек браузера Интернет с целью контроля совместимости режимов 

безопасности. 

4.2.4. Получение ЭЦП в Уполномоченном Удостоверяющем Центре Федерального 

казначейства. 

4.2.5. Проверка ЭЦП на сайте Оператора. 

  

4.3. Порядок деятельности Заказчика на электронной торговой площадке ЗАО «Сбербанк-

АСТ». 

4.3.1. Личный кабинет Заказчика на ЭП. 

4.3.2. Карточка Заказчика. 

4.3.3. Реестр входящих и исходящих документов. 

  

4.4. Порядок проведения аккредитации участников размещения заказа (Поставщиков) 

на электронной торговой площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ». 
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4.5. Формирование и размещение извещения о проведении открытого аукциона в электронной 

форме. 

  

4.6. Обеспечение заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме. Требования 

к обеспечению заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме. Сроки 

проведения операций (в т.ч. банковские). 

4.6.1. Зачисление средств на счет Поставщика. 

4.6.2. Подача заявки и блокировка средств. 

4.6.3. Отзыв  заявки на участие в аукционе и разблокирование средств. 

4.6.4. Разблокирование средств при отклонении заявки по результатам рассмотрения первых 

частей заявок. 

4.6.5. Разблокирование средств до заключения государственного контракта. 

4.6.6. Разблокирование средств после заключения государственного контракта. 

  

4.7. Порядок рассмотрения первых частей заявок. 

4.7.1. Получение и рассмотрение первых частей заявок. 

4.7.2. Формирование и публикация протокола рассмотрения первых частей заявок. 

  

4.8. Внесение изменений в извещение о проведении ОАЭФ. Отказ от проведения открытого 

аукциона в электронной форме. Публикация разъяснений к аукционной документации. 

4.8.1. Внесение изменений в извещение о проведении ОАЭФ. 

4.8.2. Отказ от проведения ОАЭФ. 

4.8.3. Публикация разъяснений. 

  

4.9. Схема взаимодействия с Оператором электронной торговой площадки  

ЗАО «Сбербанк-АСТ». 

 

4.10. Механизм проведения открытого аукциона в электронной фомре на электронной 

торговой площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ». 

4.10.1. Наблюдение за ходом аукциона. 

4.10.2. Участие в торгах (личный кабинет Поставщика). 

  

4.11. Порядок получения и рассмотрения вторых частей заявок, публикация итогового 

протокола. 

4.11.1. Получение и рассмотрение вторых частей заявок. 

4.11.2. Формирование и публикация протокола рассмотрения вторых частей заявок. 

  

4.12. Порядок заключения государственного контракта. 

4.12.1. Формирование и отправка проекта государственного контракта. 

4.12.2. Подписание государственного контракта Поставщиком. 

4.12.3. Подписание государственного контракта Заказчиком. 

4.12.4. Порядок действий в случае уклонения Поставщика от подписания государственного 

контракта. 

4.12.5. Отзыв государственного контракта. 

  

5. Деловая игра 
  

6. Тестирование  

 


